Styrande dokument 1(16)

Ansvarig enhet Dnr

) Universitetskansliet LTU-4227-2018
LULEA Process
TEKNISKA 11.1 Myndighet och organisation
UNIVERSITET
Beslutsfattare: Beslutsdatum: 2020-07-02
Dokumenttyp: Trider i kraft: 3 augusti 2020
Giltighetstid: tillsvidare -

Ev. dokument som upphivs: LTU-318-04, Re-beslut LTU-534-05

Riktlinjer for uppdragsutbildning vid Lulea tekniska
universitet

Luled tekniska universitet 971 87 Luled
0920-49 10 00 www .ltu.se


https://www.ltu.se

Styrande dokument 2(16)

Ansvarig enhet Dnr
) Universitetskansliet LTU-4227-2018
LULEA Process
TEKNISKA 11.1 Myndighet och organisation
UNIVERSITET

Innehallsforteckning

1. INLEDINING ... oteutiiteeietenerteeieteneierenserensssesnsesssssersssessssssssnsssssssssenssssssssssnssessnssssassessnssessnssssnssessnssssnnsesannes 4
1.1 RIKTLINJERNAS SYFTE .. eeetettttueeeeereesrsnaeeeesessssnseeessesssssnesessssssssnnesessssssssnnsesesssssssnneeesssssssnnnesesssssssnnnesessssssnnnn 5
1.2 GALLANDE RATTSREGLER ... eettvtruueeeeeeerrtssneeeessssssssnesessssssssnnaeessssssssnnsesesssssssnneeesssssssnnseeessssssssneeessessssnnnesesesees 5

2. DEFINITION .....ceuiiitenieienerteeierennierenserensssssnsesssssersssessssssssnsssssssesenssssssssssnssessnssssassessnssessnsssensssssnssssnnsesannes 5
2.1 ALLMANNA FORUTSATTNINGAR «.eeeevevtteieeeerreersnueeeesrsssssneeeessssssunasessssssssnnesesssssssnstesessssssnnnesesssssssnsneeeesssssnnne 6

2.1.1 ANKNYENINGSKIAVET ...ttt ettt ettt ettt ettt teeateetesaeeaaeas 6
2.1.2 Externa aktérers medverkan i universitetets uppdragsutbildning ..............ccceeceevceevveviencuennenen. 6
2.1.3 ULDildNINGENS FOIM ...ttt ettt ettt et tesaee e 7
2.1.4 FINQNSI@IINGSTOIM ...ttt ettt ettt ettt ettt et te e teeatesaees 7
2.1.5 ULSEENAE AV AEILAGAIE. ...ttt ettt ettt et 7

3. UPPDRAGSGIVARE ......ccuiitiuiiiiniiieiiiiaiiieniiiaiiieesiiissiiismsietssoisassstssssssasiesssssstsssessnssssssssssasssssnssssnsssssnnss 8

3.1 ICATEGORIER AV UPPDRAGSGIVARE ...vvvvuuneeeerertssneseeersesssseeseessssssnnesessssssssnneesesssssssnneesessssssnnnesesssssssnsneeessssssnnns 8
3.1.1 Offentlig uppdragsgivare i Sverige eller inom EES-0MIGdet ...........ccueevvueeeeveeieesiiieeieeeiivassennnns 8
3.1.2 Offentlig uppdragsgivare ULANFOI EES ........ccuveeueeiiieeieescieeecieeesieeestsesiaessitessaeesseessseessteassseasses 8
3.1.3 Privata uppdragsgivare inom eller ULANFOI EES .........ccuvecueeecieeeiieeeisesieecitescieesivessieessivasssea s 8
3.14 Deltagare som inte Gr QNSTAIAQ ...........cceeecuveeeieesieeeieseeecee ettt s e e s e et asssee e 9
3.1.5 Sammanslutningar av organisationer, flera uppdragsgivare Mm.............cccceeceeveeeeevveenceeneenienn, 9

3.2 OM ENSKILD FIRMA ..evttuuneeererersnaesesssssssneeeeesssssssnneseesssssssnnaeessssssssnnsesesssssssnneeesssssssnnsesessssssssnesessssssssnnesesssens 9

4. DELTAGARE .....ceuuiiteeieienerteeieteneietenserensssssnsesesssersnsesssssessnsssssssesenssssssssssnssessnssssassessnssessnsssenssssanssssnnsesannes 9
4.1 DELTAGARES STATUS — INTE STUDENT 11uuuueeeeetrttsueeeeererssssnneseessssssnseeeessessssneeeesssssssnnsessssssssnnnesesssssssnsneeessssssnnns 9
4.2 UTSEENDE AV DELTAGARE vvvuuueeeererttteeeeessessnneseesssssssnaesesssssssnseessssssssnnesessssssssnmeeessssssssnesessssssssnneeeessessnnns 10
4.3 FORKUNSKAPER OCH BEHORIGHET .evvuvuuieeerrerrunieseeerersssneeeeesesssunnseeesssssssnnesesssssssnnsesessssssssnneessssssssnneeeesssssnnns 10
4.4 EVENTUELL SARSKILD BEHORIGHET .evvvvuuneeeerrerrunieeeeerersssneeeeesesssunnseessssssssnnesesssssssnnsesessssssssnnsessssssssnneesesssssnnns 10
4.5 TILLGODORAKNANDE ......ettvttteeeeerrerrsuaeeeerersssnaeeesssssssanesessssssssntesessssssssnesesessssssnneeessssssnsnnsessssssssnneeessssssnnnn 10

5. UTBILDNINGARNAS BEDRIVANDE........ccitutiiituiiiiniiieniiinieieseiiaiiissiisssiersssissssssssssssssserssssssssssssnssssanse 10
5.1 OM UNDERVISNINGENS INVERKAN PA ORDINARIE UTBILDNING vvvvvvvvvvvrvsssssesssssssssssssssnsssssnsssnnnnnnnsssnssnnnnnnssesesesens 10

5.1.1 Samundervisning och tillgdng till StUAIEPIALSET ............c.cevvevieeiieiieiieeeeeeeeee et 11
512 (0 Te LTV KXo T Lo [ Lo Tqe [ =2 11

6. STUDIEADMINISTRATIVA REGLER OCH RUTINER .....ccituiiineiiinniiinnicieaiiianiisnsienssssimssssnsnssssssssssasssssnsns 11
6.1 KURSPLANER OCH UTBILDNINGSPLANER ....eetvtvruunseeererersneeeeesesssuneseeessssssnnaesessssssssnaesessssssssnesessssssssnneeesssessnnns 11
6.2 KKURSBEVIS, KURSINTYG, EXAMENSBEVIS «..uuuuuuteieiesesesesesesesssessasssssesesesasssesesasesasasssasasssssssssssesssssssssssessessesasans 12

6.2.1 LT L= AR 12
6.2.2 KUPSINTYG ittt ettt et s ettt e s et e e ssne s 12
6.2.3 EXQIM@NISDOVIS ...ttt ettt e e ettt e e e e s e ettt e s e e e s se s e e taessesssaassbesaseeaan 12

6.3 REGISTRERING | LADOK ...cevvvvuueeeieieiuriieeeeeeetrtuteseeeressssnaeeessesssunneeeessssssnnnesesssssssnneeesssssssnnesessssssssnneeeessessnnnn 12

6.4 UNDERRATTELSE TILL UNIVERSITETSKANSLERSAMBETET (UKA) ......vevivevieceveteeeteteeeeteee et seeseseteve v veesenene 12

7. AVGIFTER ... eeuiiieeiiiieieeeeietenereneeetsesieresseressesessseesssseressesessssssnsssssssessnssssasssssnssesssssssssssssnssssnnsssenssssansans 13
7.1 AVGIFTSFINANSIERING ...eevvvttuuneeeerrerrnsiaeeeesesssssaeeesssssssnnesessssssssnesessssssssnesessssssssseeessssssnsesessssssssnnesessssssnnnn 13
7.2 PRISSATTINING ..evvvuuueieerertutuieeeeerersuuieeeeeesessnnaseeesesssssnaeeesssssssnnseesssssssnsnesesssssssnnesessssssnsnnsessssssssnneesessessnnnn 13

7.2.1 FUIl KOSENAASTACKINING ...ttt ettt ettt e s e saeenaeens 13

Luled tekniska universitet 971 87 Luled
0920-49 10 00 www .ltu.se


https://www.ltu.se

Styrande dokument 3(16)

Ansvarig enhet Dnr
) Universitetskansliet LTU-4227-2018
LULEA Process
TEKNISKA 11.1 Myndighet och organisation
UNIVERSITET

7.2.2 KGIKYIEr OCH DUGAGET ...ttt ettt sttt e saeenaeens 13
8. Y 13
8.1 SKRIFTLIGA AVTAL ..ttttiurtteietttessirteesesraeessisteessbat e s e asbasesessaeesaaba e e e s asbe s e s ana e s et ambaeeesanbaeesenbaeesasnaeessanneeesans 13
8.1.1 Dokument och dokumENtRGNTEIING ...........cceecueeieeieeiesie ettt 14
812 FIrMGEECKNING ...ttt ettt ettt et et esteeate st e satesaeanaeenaeens 15
8.1.3 GIANSKNING AV QVEQ] ...ttt sttt ettt ettt s te s tesate st e saeasaeenaeens 15
9. PLANERING OCH ORGANISATION AV UNIVERSITETETS UPPDRAGSUTBILDNING ......ccccoovrrmunnirrnennnninnns 15
9.1 ORGANISATORISKA FRAGOR ..c..utteutteritteeteesite ettt esite sttt e subeesseeesaseesateesabeesabeeeaneesabeeeneeeambeeaneeesaseesnneesaneenane 15
9.1.1 Planering och organisation av uppdragsutbildningen inom hégskolan.................cccccovvevueenaen. 15

Luled tekniska universitet 971 87 Luled
0920-49 10 00 www .ltu.se


https://www.ltu.se

Styrande dokument 4(16)

Ansvarig enhet Dnr
) Universitetskansliet LTU-4227-2018
LULEA Process
TEKNISKA 11.1 Myndighet och organisation
UNIVERSITET
1. Inledning

Uppdragsutbildning - en del av universitetets uppdrag.

Universitet och hogskolor har som uppgift att samverka med det omgivande samhillet och
informera om sin verksamhet samt verka for att forskningsresultat tillkomna vid hégskolan ska
komma till nytta.'

Ett viktigt sitt att fullgdra detta uppdrag pa ar att bedriva uppdragsutbildning.

De ursprungliga intentionerna med hogskolans uppdragsutbildning framgar av regeringens
proposition om uppdragsutbildning.” Hir anges bland annat att grunden for lirositenas
uppdragsutbildning dr behovet av att fort- och vidareutbilda manniskor eller att utveckla deras
kompetens som ett led 1 utvecklingen av de foretag eller myndigheter dir de ir anstillda.
Utover detta anfors arbetsmarknadspolitiska argument.

I samband med senare revideringar av uppdragsutbildningsférordningen har regeringen
nyanserat sin syn pa syftet med den hogskoledrivna uppdragsutbildningen.’ Hir uppges bland
annat

- att uppdragsutbildningen bor vara ett instrument for att starka hogskolans roll 1 det
livslanga lirandet och kan vara ett viktigt instrument 1 hogskolans samverkan med det
omgivande samhillet,

- att hogskolorna bor ha en padrivande roll nir det giller att utveckla och erbjuda
utbildningar som ir attraktiva for yrkesverksamma och dirmed bli en efterfrigad partner
vid kompetensutveckling av personal i olika verksamheter,

- att uppdragsutbildningen ritt anvind ocksa kan bidra till att utveckla hogskolans
ordinarie utbildningar genom ny och 6kad erfarenhet frin och kontakter med det
omgivande samhillet.

[ propositionen FoU och samverkan 1 innovationssysten’ konstaterade regeringen bland annat
att

uppdragsutbildningen 6kade men att den fortfarande hade en relativt begrinsad omfattning.

Regeringen foreslog

- att lirositenas holdingbolag skulle ges mgjlighet att bilda och inneha dotterbolag som
tormedlar uppdragsutbildning. Det noteras att dotterbolagen inte skulle fi bedriva
uppdragsutbildning i egen regi, vilket giller 4n idag.

"1 kap 2 § 2 st hogskolelagen

* Prop. 1984/85:195

’ Den 6ppna hogskolan prop. 2001/02:15
* Prop. 2001/02:2
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Vidare understrok regeringen
- att uppdragsutbildning endast far kopas av annan an enskild samt
- att uppdragsutbildningen inte fir inverka negativt pa den grundliggande
hogskoleutbildningen.

1.1 Riktlinjernas syfte

Luled tekniska universitet fir bedriva uppdragsutbildning inom de ramar som anges i
uppdragsutbildningsforordningen.’

Detta innebir att forordningen sitter grinser for vad som ar tillitet. Bestimmelserna ir till sin
natur exkluderande och bor inte vara foremal for extensiv tolkning. Av Universitets- och
hogskolerddets foreskrifter framgar att larositena ska faststilla egna riktlinjer for bedrivande av
uppdragsutbildning.

1.2  Gallande rattsregler

Vid anordnande och genomfdrande av uppdragsutbildning ska bestimmelserna 1 férordningen
om uppdragsutbildning vid universitet och hégskolor, Universitets- och hogskoleradets
toreskrifter om uppdragsutbildning och 6vriga tillimpbara regelverk beaktas.

Bestimmelserna iterfinns 1

o Férordning om uppdragsutbildning vid universitet och hogskolor (2002:760)
Foreskrifter om uppdragsutbildning vid universitet och hogskolor (UHRFS 2013:11)
Bestimmelser om tillgodoraknande 1 6 kap. 6-8 §§ 1 hogskoletorordning (1993:100)
Férordning om redovisning av studier m.m. vid universitet och hégskolor (1993:1153)
Avgiftstorordning (1992:191)

2. Definition

Begreppet uppdragsutbildning definieras 1 bestimmelserna 1 uppdragsutbildningstérordningen.

Med hogskola avses 1 fortsittningen savil universitet som hogskola, och med
uppdragsutbildning utbildning som anordnas mot avgift fran annan in en fysisk person for den
som uppdragsgivaren utser.’

En hogskola fir bedriva uppdragsutbildning bara om den knyter an till sidan
hogskoleutbildning pd grundnivi eller avancerad nivd som hégskolan har examensritt for.”

> 1 § forordning (2002:760) om uppdragsutbildning vid universitet och hégskolor
(uppdragsutbildningsforordning)

%2 § uppdragsutbildningsforordning

73 § 1 st uppdragsutbildningsforordning
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Det som kidnnetecknar uppdragsutbildning ir siledes kvalitetskravet i form av kopplingen till
hogskoleutbildningen examensritten, finansieringsformen och det sirskilda sittet att utse
deltagare. Uppdragsutbildning ir inte ordinarie hogskoleutbildning och hogskolelagen och
hogskoletorordningen ir inte direkt tillimpbara pa utbildningen om det inte ar sirskilt
toreskrivet.

2.1 Allmanna foérutsattningar

Forutsittningarna for att ett lirosite ska fi genomfora och bedriva uppdragsutbildning ar
speciella om man jamfor med bedrivande av universitetets ordinarie utbildningsverksamhet.
Detta kan sammantfattas 1 ett antal kriterier som ska vara uppfyllda. Dessa kommenteras nedan.

2.1.1  Anknytningskravet

Universitetet far bara bedriva sidan uppdragsutbildning som knyter an till sidan utbildning pa
grundnivi eller avancerad nivd som universitetet har examensritt for.® Uppdragsutbildning ir
inte per definition utbildning pa grundniva eller avancerad nivd, men kan i férekommande fall
tillgodoriknas som sidan. Diremot ir kopplingen till examensritten stark.” Detta innebir
bland annat:

- att undervisningen huvudsakligen ska genomfGras av universitetets egna anstallda lirare
och forskare,

- att kursutbudet ska ha sin grund och koppling till universitetets ordinarie kursutbud
och/eller ha sin grund i universitets forskningsverksambhet,

- att kurserna och utbildningarna siledes ska utgora ett utflode av universitetets exklusiva
kompetens och ska inte vara av sidan karaktir att utbildningsverksamheten utgor en
direkt konkurrens med externa utbildningsanordnare 1 allminhet.

2.1.2 Externa aktorers medverkan i universitetets uppdragsutbildning

Eftersom det ir universitet som tecknar avtal om uppdragsutbildning bor undervisningen, mot
bakgrund av anknytningskravet, huvudsakligen genomforas av och alltid under ledning av
universitetets anstallda.

Om huvuddelen av den kompetens som krivs for att genomfora en efterfrigad
uppdragsutbildning finns utanfor universitetet ska universitet géra en bedéomning om det gar
att genomfora utbildningen med ledning av anknytningskravet.

Det finns mgjlighet till samarbete med andra lirositen, universitetets holdingbolag samt annan
expertis fran andra samarbetspartners som kan bidra med ett mervirde i samband med
utbildningens genomforande, givet att kvalitetskraven kan uppritthillas.

3§ 1 st uppdragsutbildningsforordning
? Se vidare Hogskoleverkets tillsynsrapport, Uppdragsutbildning — en vigledning, 2003, s 15
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[ 6vrigt foreligger inte nigon begrinsning i friga om innehdll eller niva for
uppdragsutbildningen.

2.1.3 Utbildningens form

Det finns inga begriansningar vad giller uppdragsutbildningarnas form. Detta innebar att
uppdragsutbildning kan utgoras av en kurs, flera kurser, ett utbildningsprogram, temadagar,
forelisningar mm. De kan se ut pa exempelvis foljande sitt:

Specialdesignad utbildning efter bestillning

Utbildningar som baseras pd den senaste forskningen, nya ron eller en specialistkompetens
som finns vid larositet kan ges som uppdragsutbildning. Specialistutbildningarna skriddarsys
tor uppdragsgivaren som ocksa utser deltagarna. Utbildningarna kan ge hogskolepoing.

Kurser eller program som endast kan ldsas som uppdragsutbildning

Uppdragsutbildning kan ges 1 form av ett utbud dir kurser eller program marknadsfors och
kan sokas av uppdragsgivare mot avgift, alternativt siljas till enstaka uppdragsgivare.
Utbildningarna kan ge hogskolepoing.

Enstaka kurser eller hela program som ges som hogskoleutbildning
Universitetet kan vilja att erbjuda utbildning som ges inom ramen for utbildning pa
grundnivi eller avancerad niva ocksa 1 form av uppdragsutbildning.

Enstaka platser pa ordinarie kurs eller program kan siljas som uppdragsutbildning.
Uppdragsutbildningsdeltagarna liser di kursen eller programmet tillsammans med studenter pa
ordinarie utbildning.

Hela kurser eller program som redan finns etablerade som ordinarie utbildning kan ocksa siljas
parallellt som uppdragsutbildning med enbart deltagare inom uppdragsutbildning.

Utbildningarna kan ge hogskolepoing.
Seminarier, foreldsningar och studiedagar

Uppdragsutbildning kan dven erbjudas 1 form av seminarier, foreldsningar och studiedagar for
olika kategorier av yrkesverksamma.

2.1.4 Finansieringsform

En uppdragsutbildning ska finansieras av avgifter som uppdragsgivaren betalar for deltagarens
rakning. Uppdragsgivaren far inte vara en fysisk person eller enskild niringsidkare.

2.1.5 Utseende av deltagare

Luled tekniska universitet 971 87 Luled
0920-49 10 00 www .ltu.se


https://www.ltu.se

Styrande dokument 8(16)

Ansvarig enhet Dnr
) Universitetskansliet LTU-4227-2018
LULEA Process
TEKNISKA 11.1 Myndighet och organisation

UNIVERSITET

Det dr uppdragsgivaren som utser deltagarna i1 en uppdragsutbildning.

3. Uppdragsgivare

3.1 Kategorier av uppdragsgivare

Uppdragsgivaren for en uppdragsutbildning ska vara en juridisk person eller motsvarande (stat,
kommun, landsting, olika bolagsformer, forening, stiftelse etc.). Reglerna gor viss skillnad pa
inom vilka omraden en uppdragsutbildning fir ges beroende pa vilken uppdragsgivare det iar
fraiga om.

3.1.1  Offentlig uppdragsgivare i Sverige eller inom EES-omradet

Om uppdragsutbildningen bestills av en offentlig uppdragsgivare (stat, kommun, landsting
eller motsvarande fran Sverige eller ett annat land inom EES-omradet) skall uppdraget avse

- personalutbildning eller utbildning som beh&vs av arbetsmarknadsskal eller av
bistandspolitiska skal.

Utover detta fir uppdraget avse

- utbildning av personer som inte ar anstillda hos uppdragsgivaren, om utbildningen enligt
beslut av regeringen ska ges pd uppdrag av svenska staten for en bestimd kategori av personer.
Sidana utbildningssatsningar forekommer inom bland annat lararfortbildning och motsvarande
dir uppdragsgivaren ir Skolverket som arrangerar fortbildning av lirare pa regeringens
uppdrag."

3.1.2 Offentlig uppdragsgivare utanfor EES

Offentliga uppdragsgivare utanfor EES fir bestilla uppdragsutbildning utan att den behdver
avse personalutbildning eller vara utbildning som behovs av arbetsmarknadsskil eller av
bistandspolitiska skal.

Syftet med utbildningen ir fritt sd linge det ir en offentlig uppdragsgivare, motsvarande

svenska staten, kommuner eller landsting, som ger uppdraget och utbildningen knyter an till
den hogskoleutbildning pa grundniva eller avancerad niva som hogskolan har examensritt for.

3.1.3 Privata uppdragsgivare inom eller utanfor EES

' Forordning (2007:223) om uppdragsutbildning for fortbildning av lirare och forskollirare
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Nir det ir friga om privata uppdragsgivare 1 form av exempelvis bolag, foreningar, stiftelser
mm dr grundregeln att uppdraget skall avse personalutbildning som 4r dgnad att {3 betydelse
for deltagarnas arbete it uppdragsgivaren.

3.1.4 Deltagare som inte ar anstallda

Dessutom kan uppdragsutbildning med deltagare som inte dr anstillda komma pa fraga. For att
sadan utbildning ska vara tilliten krivs att det dr pakallat av arbetsmarknadsskil. Detta giller
savil for foretag som for exempelvis medlemsstyrda eller ideella organisationer.

3.1.5 Sammanslutningar av organisationer, flera uppdragsgivare mm

Det férekommer att sammanslutningar av organisationer vill bestilla en utbildning for sina
medlemsforetag. Avtal ska 1 sidant fall tecknas med varje foretag separat som ocksa utser sina
deltagare till utbildningen. Betalningen kan sen goras av foretaget eller branschorganisationen.

Avtal kan tecknas med flera uppdragsgivare for samma utbildning.

3.2 Om enskild firma

En enskild firma ir en fysisk person som sjilv driver niringsverksamhet och som sjilv star for
firman. En sidan niringsidkare kan inte komma ifriga som uppdragsgivare och kan siledes
aldrig képa uppdragsutbildning vare till sig sjalv eller for sina anstillda.

4. Deltagare

4.1 Deltagares status — inte student

Den som deltar 1 uppdragsutbildning ir inte student vid universitetet 1 hogskolelagens och
hogskoletorordningens mening och omfattas dirfor inte av hogskoleforfattningarna.

Uppdragsutbildning berittigar inte deltagarna till studiemedel och de omfattas inte heller av
den obligatoriska personskadeforsikringen for studenter.

Deltagare 1 uppdragsutbildning har inte heller 1 dvrigt samma rittigheter eller skyldigheter
som en student.

En uppdragsutbildning grundar sig pa avta/ mellan uppdragsgivaren och universitetet.
Alla frigor som ror deltagarna bor regleras avtalsvigen. Det kan exempelvis handla om frigor

om examination, studievigledningsfrigor, hantering av fusk, diskrimineringsfrigor, stod till
personer med funktionsnedsittning mm.
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4.2 Utseende av deltagare

Det dr uppdragsgivaren som utser de personer som ska delta 1 en uppdragsutbildning.

4.3  Forkunskaper och behorighet

Deltagarna behover inte uppfylla de formella behorighetskraven for hogskoleutbildning.
Reglerna avseende behorighet och urval 1 hogskoleforordningen ska saledes inte tillimpas.

For att sakra kvaliteten pa utbildningen bor det framga av avtalet vilka forkunskapskrav och
vilka nédvindiga kunskaper som krivs for att en deltagare ska kunna tillgodogora sig
kursinnehallet och som uppdragsgivaren har att ta hinsyn till vid utseende av kursdeltagare.

4.4  Eventuell sarskild behorighet

[ friga om uppdragsutbildningar som giller hela program, kurser pi avancerad niva eller 1
ovrigt nir det anses pakallat samt examensarbeteskurser bor det skrivas in 1 avtalet att
uppdragsgivaren enbart fir utse deltagare som uppfyller de sirskilda behorighetskrav som
motsvarande kurser 1 ordinarie hogskoleutbildning pd grundniva eller avancerad niva har.
Behorigheten regleras 1 sidant fall 1 kursplanen.

4.5 Tillgodoraknande

Den som med godkint resultat gitt igenom en poinggivande uppdragsutbildning har
ritt att tillgodorikna sig utbildningen som hogskoleutbildning pd grundniva eller
avancerad niva utan ytterligare provning.'' Detta giller iven om deltagaren inte uppfyller
kraven for grundliggande eller sirskild behorighet.

Studerande som fitt uppdragsutbildning tillgodoriknad som hogskoleutbildning pa
grundniva eller avancerad niva kan ansdka om examen enligt samma regler som
giller for utbildning pd grundnivd och avancerad nivi."

5. Utbildningarnas bedrivande

5.1 Om undervisningens inverkan pa ordinarie utbildning

Uppdragsutbildningar fir inte bedrivas pa ett sidant sitt eller 1 en sidan omfattning att den fir
en negativ inverkan pa den universitetets ordinarie utbildning pa grundniva eller avancerad
niva.

Universitetet ska se till att universitetets studenter och andra litt kan f3 information om
inriktningen och omfattningen av den uppdragsutbildning som universitetet bedriver. Detta

"7 § uppdragsutbildningsférordning
"2 6 § uppdragsutbildningsforordning
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innebir att uppdragsutbildningen ska redovisas Sppet tillsammans med annan information om
universitetets verksamhet.

5.1.1 Samundervisning och tillgang till studieplatser

Undervisning av deltagare 1 en uppdragsutbildning fir ske tillsammans med studenter 1 den
ordinarie universitetsutbildningen om det inte paverkar denna verksamhet negativt.

Uppdragsutbildningen fir inte paverka platstillgingen eller kvaliteten pa genomférandet av
den ordinarie utbildningen.

5.1.2 Undervisande larare

Uppdragsutbildning ska genomf6ras av vid universitetet anstillda lirare inom ramen for
lararens ordinarie anstillning. Uppdragsutbildning fir inte genomforas av enskilda lirare i form
av bisyssla. Sidan bisyssla kan komma att betraktas som konkurrerande, arbetshindrande eller
tortroendeskadlig. Eventuellt undantag ska beslutas sirskilt av behorig chef.

Deltagande 1 uppdragsutbildning ska utgora en naturlig del 1 universitetslararnas ordinarie
verksamhet. Lirare ska diremot inte uteslutande syssla med uppdragsutbildning.

For examination av deltagare 1 uppdragsutbildning ansvarar kursansvarig institution/enhet.
Det dr endast universitetets lirare som fir vara examinatorer.

6. Studieadministrativa regler och rutiner

6.1 Kursplaner och utbildningsplaner

En utforlig beskrivning av struktur och innehall ska faststillas for alla uppdragsutbildningar
oavsett om de ir poinggivande eller icke podnggivande.

En poinggivande uppdragsutbildning ska folja en sirskild faststilld kursplan och 1
torekommande fall en utbildningsplan. Samma kvalitetskrav giller di f6r uppdragsutbildningar
som for utbildning pd grundniva eller avancerad niva. Det ir kursansvarig institution som
avgor om uppdragsutbildningen ska vara poinggivande eller inte podanggivande. Beslut fattas
efter dialog med uppdragsgivaren for varje nytt uppdrag. Endast poinggivande kurser ska
registreras 1 Epok. Vid registrering ska det anges vilket samarbete eller avtal samt
diarienummer som kurstillfillet avser.

Uppdragsutbildning som foljer redan faststilld kursplan inom den ordinarie
hogskoleutbildningen pa grundniva eller avancerad niva ska faststillas pa nytt som
uppdragsutbildningskurs och ska alltid registreras separat 1 Epok.
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Institutionens prefekt, faststiller beskrivningen av uppdragsutbildningens struktur och innehill
(t ex kursplan och utbildningsplan) under pagiende planeringsarbete.

6.2  Kursbevis, kursintyg, examensbevis

6.2.1 Kursbevis

Kursdeltagare som godkints pa poinggivande kurs ska pa begiran fa kursbevis. Detta giller
dven om deltagarnas grundlaggande eller sirskilda behorighet inte har provats. Av kursbeviset
ska det framg3 att kursen dr en uppdragsutbildningskurs.

For att utfirda kursbevis 1 poinggivande uppdragsutbildning giller att kursen ska ha en
faststilld kursplan, 1 kursen ska ingd en examination och deltagaren ska vara registrerad 1
Ladok samt vara godkind pa kursen.

6.2.2 Kursintyg
For deltagare 1 icke poinggivande uppdragsutbildning kan kursintyg utfirdas.

6.2.3 Examensbevis

Examensbevis far endast utfirdas for sidana uppdragsutbildningar som leder till examina som
universitetet har examensritt och faststilld examensbeskrivning for.

6.3 Registrering i Ladok

Vid Luled tekniska universitet ska alla deltagare registreras 1 Ladok om det ir friga om
poinggivande kurs.

All poinggivande uppdragsutbildning ska dokumenteras 1 Ladok. Kursen maste 1

god tid infor det forsta kurstillfillet finnas etablerad 1 Ladok som uppdragsutbildning.
Kursgivande institution registrerar poanggivande kurs och kurstillfille 1 Epok, som underlag
till Ladok, som darefter granskas av Analys och beredning.

Detaljanvisningar for etablering av deltagare och kurs och kurstillfille utfirdas av
Antagningen. Registrering, rapportering och hantering av tillgodoriknande som
hogskoleutbildning pa grundniva eller avancerad nivd handliggs av aktuell institution.

6.4  Underrattelse till Universitetskanslersambetet (UKA)

Om en uppdragsutbildning omfattar 60 hégskolepoing (40 veckor) eller mer ska UKA
meddelas skriftligt. UKA tillhandahiller ingen sirskild blankett eller webbformulir for
rapporteringen. Underrittelser sker limpligen 1 vanligt brev som beskriver utbildningen. I
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beskrivningen ska det framgd vilket samarbete det handlar om, vem som ir uppdragsgivare
eller bestillare samt utbildningens innehall. Kopia pa avtalet ska bifogas.

7. Avgifter

7.1 Avgiftsfinansiering

En uppdragsutbildning ska finansieras av avgifter som uppdragsgivaren betalar — for
deltagarens rakning.

Uppdragsutbildningar berittigar inte till intikter enligt reglerna om ersittning for
helarsstudenter och helirsprestationer. Uppdragsutbildningen fir inte heller subventioneras av
statsanslagen till den ordinarie hégskoleutbildningen.

7.2  Prissattning

7.2.1  Full kostnadstackning

Vid prissittning av uppdragsutbildning ska avgiftsférordningens regler tillimpas.” Avgiften
skall berdknas s att full kostnadstickning uppnis.

For att fa full kostnadstickning 1 verksamheten ska avgifterna beriknas sd att intdkterna ticker
samtliga kostnader — bade de direkta och indirekta. Full kostnadstickning avser inte bara
tickning for marginalkostnad. Universitetets och institutionens gemensamma kostnader ska
beaktas. Aven kostnader for utveckling av kurser skall ingd samt all administration.

7.2.2 Kalkyler och budget

Varje uppdragsutbildningsaktivitet ska kalkyleras och budgeteras i samrad med LTU
Professional Education', enligt sirskilt utformad kalkylmodell infér beslut om faststillande av
avgiften.

8. Avtal
8.1 Skriftliga avtal

Skriftliga avtal skall tecknas mellan universitetet och uppdragsgivaren for all
uppdragsutbildning.

" Avgiftsforordning (1992:191)

" LTU Professional Education ir universitetets organisation for vidareutbildning av yrkesverksamma, s.k.
uppdragsutbildning.

"> Se universitets- och hogskoleridets foreskrifter, UHRFS 2013:11
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Avtalsteckning ska ske med anvindning av en vid universitetet framtagen avtalsmall {or
Uppdragsutbildningsavtal med bilagor. Avtalen ska tas fram 1 samrdd med LTU Professional
Education.

Som allmin vigledning féljer nedan nagra exempel pd punkter som alltid bor finnas med och
beaktas 1 samband med forhandling om uppdragsutbildning och 1 avtalet.

1. Uppdragets benimning och omfattning.

2. Uppdragsgivare eller bestallare.

3. Ansvarig institution eller arbetsenhet.

4. Uppgift om utbildningen ir personalutbildning for uppdragsgivarens anstillda, utbildning
pakallad av arbetsmarknadsskil eller statlig eller kommunal arbetsmarknadsutbildning eller
statlig eller kommunal bistindsutbildning etc.

5. Uppgift om hur utbildningen knyter an till hogskolans examensritt.

6. Antal deltagare 1 utbildningen.

7. Den som ansvarar for uppdragets genomforande.

8. Upplysning om att det alltid dr hogskolan som utser examinator.

9. Undervisningens tidpunkt, forliggning och examination.

10. Vem som stdr for lokaler, litteratur och annan nédvindig utrustning.

11. Vem som stir for eventuella praktikplatser och hur dessa ordnas.

12. Vilka férkunskaper deltagarna bor ha.

13. Faststilld kursplan och utbildningsplan som bilaga nir det 4r friga om poinggivande
kurser.

14. Fragor om ersittning.

15. Avbokningar av uppdrag.

16. Avtalstid och uppsigning.

17. Tvister pa grund av avtalet.

18. Fragor som ror deltagarna.

Eftersom hogskoleforfattningarna inte ir tillimpliga 1 samband med uppdragsutbildningar si
bor allehanda frigor som ror deltagarnas rittigheter och skyldigheter och liknande regleras i
avtalet.

Disciplindrenden kan inte regleras genom bestimmelser 1 hogskoleférordningen och beslutas
av en disciplinnimnd, vilket innebir att fragor storande och vilseledande etc. bor hanteras av
uppdragsgivaren och regleras 1 avtalet.

8.1.1  Dokument och dokumenthantering
LTU Professional Education ansvarar for samordning och vid universitetet ska finnas:

- fardigstillda avtalsmallar avsedda for slutande av Uppdragsutbildningsavtal med vidhingande
allminna bestimmelser for uppdrag,
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- Ovriga mallar som krivs 1 samband med 6verenskommelser om uppdragsutbildning,
- kalkyl och budgetmallar for internt bruk.

8.1.2 Firmateckning

Firmateckning i samband med slutade av avtal om uppdragsutbildning ska utforas av behorig
firmatecknande 1 enlighet med universitetets gillande besluts- och delegationsordning.

For den skull universitet nyttjar maklartjanster 1 samband med marknadstoring av
uppdragsutbildningar — sd innebir detta INTE att miklaren har ndgon firmateckningsritt. Ska
miklaren eller motsvarande tillerkinnas firmateckningsritt si kriaver detta att sarskild fullmakt
utfirdas.

8.1.3 Granskning av avtal

Samtliga avtal om uppdragsutbildningar ska LTU Professional Education ta del av och vid
behov med stdd av universitetsjurist innan avtal om uppdragsutbildning tecknas. Den
beredning som ska ske innan ett beslut fattas om att ingd ett dtagande ska sakerstillas och
dokumenteras.

9. Planering och organisation av universitetets
uppdragsutbildning

9.1  Organisatoriska fragor

9.1.1 Planering och organisation av uppdragsutbildningen inom hoégskolan

Samordning och koordinering av universitetets uppdragsutbildning sker under benimningen
LTU Professional Education som har sin hemvist pa verksamhetsomrade Samverkan,
externfinansiering och innovation.

LTU Professional Education erbjuder stod for formedling och forsiljning av
uppdragsutbildning. Vid behov erbjuder omradet stdd for behovsbedomning och
marknadsvalidering. Vidare samordnar LTU Professional Education strategiska satsningar och
centrala utlysningar inom uppdragsutbildning samt publicerar uppdragsutbildningar pd LTU
Professional Education-webben.

Vid behov av miklaruppdrag ansvarar omradet for att samordna avtal med part. LTU
Professional Education ansvarar {6r samordning av avtal gentemot kund och bereder drenden
och avtal kopplat till uppdragsutbildning som ska hanteras via rektors beslutsrad.
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